
cheat sheet ChatGPT
Tipps für Text-Prompts

FORMAT: Text, Tabellen, Skizzen, Listen – die Form der Antwort kannst du 
steuern.

TONART: z.B. formell, informell, freundlich, ermutigend, neugierig, informativ, 
kreativ, witzig, respektvoll, kritisch etc. 

ZIELGRUPPE : z. B. Anfänger*innen, Fortgeschrittene, Lehrkräfte, 
Musiker*innen, umweltbewusste Personen, 5-jährige, Eltern, Kunst- und 
Kulturliebhaber*innen etc.

BEGRÜNDUNGEN ODER BEISPIELE: Bitte um Erklärungen oder Beispiele 
zur Vertiefung.

RICHTIGE ZEICHENSETZUNG: Klare Zeichenführung vermeidet 
Missverständnisse.

ChatGPT 3.5 & ChatGPT 4.0
Gemini
Copilot
perplexity

ALS GESPRÄCHSPARTNERIN: Nutze die KI als Dialogpartner*in, um 
Inhalte zu vertiefen.

AGIERE ALS: Lasse die KI aus der Sicht einer bestimmten Person oder Rolle 
agieren. z. B. als potentielle*r Fördergeber*in

KOMPLEXE AUFGABEN: Lasse komplexe Aufgaben für bessere Ergebnisse 
in Teilschritte zerlegen.

VERBESSERN:  Wenn du unzufrieden bist, fordere Analysen oder 
Verbesserungsvorschläge.

BESSER NICHT TEILEN:  Teile keine sensiblen Daten oder Dinge, die du 
nicht veröffentlicht sehen möchtest. 
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